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CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de servicii
»Servicii pentru evenimente”, cod CPV 79952000-2

1. Informatii generale Autoritatea Contractanta :

Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontalierd Timisoara (BRCT Timisoara), cu sediul in
Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5, et.], este organism neguvernamental, nonprofit,
cu personalitate juridica, care functioneazd in domeniul dezvoltirii regionale si al cooperdrii
transfrontaliere. Activitatea BRCT Timisoara este reglementatd legislativ in Roménia prin
prevederile Legii nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionald in Romania, modificatd prin OUG
nr. 111/2004, prin HG nr. 2005/2004 privind stabilirea cadrului institutional pentru coordonarea,
implementarea si gestionarea programelor INTEREG si Noul Instrument de Vecinatate, respectiv
Hotdrdrea Guvernului Roméniei Nr. [485 din 6 decembrie 2007 privind constituirea
secretariatelor tehnice comune si a punctelor de informare in vederea implementérii programelor
operationale de cooperare teritoriald europeand - componenta transfrontalierd si H.G.
274/22.04.2015 privind constituirea secretariatelor comune, a secretariatelor tehnice comune, a
punctului de informare, a punctului national, a punctelor nationale de contact si a persoanei
nationale de contact, precum si a unitétilor de control de prim nivel, in vederea implementarii
programelor de cooperare la care ia parte Roménia in perioada de programare 2014-2020.

BRCT Timisoara sprijind din punct de vedere administrativ, tehnic si logistic implementarea
Programului INTERREG IPA de Cooperare Transfrontalierd Romania-Serbia. Programul este
finantat de Uniunea Europeand prin Instrumentul de Asistentd pentru Preaderare (IPA),
componenta transfrontalier si cofinantat de Statele Partenere in Program, Romania si Republica
Serbia.

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza oferta de catre
ofertant. Ofertarea de servicii cu caracteristici inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini
atrage descalificarea ofertantului, Cerintele solicitate sunt minime si obligatorii.

2. Obiectul CAIETULUI DE SARCINI :

Serviciile care fac obiectul modalitatii de achizitie directa sunt: servicii pentru evenimente, cod
clasificare CPV 79952000-2, respectiv organizarea de evenimente (conferinte de presa,
seminarii de instruire, intdlniri de lucru, dezbateri), in perioada mai — decembrie 2016, pentru
implementarea programelor de cooperare transfrontalierd dintre Romaénia si Serbia gestionate de
BRCT Timisoara.

3. Conditii de participare:
Ofertantul nu poate transmite/depune doua sau mai multe oferte individuale. Sub-contractarea nu

este permisa.



4. Stabilirea criteriului de atribuire:
Se va lua in considerare oferta cu “pretul cel mai scazut”.

5. Servicii solicitate Contractantului:

Serviciile care fac obiectul contractului de servicii sunt: servicii pentru evenimente (conferinte
de presa, seminarii de instruire, intalniri de lucru, dezbateri), in perioada mai — decembrie 2016,
pentru implementarea programelor de cooperare transfrontalierd dintre Roménia si Serbia
gestionate de BRCT Timigoara.

Descrierea obiectului achizitiei de servicii pentru evenimente:

Activitatea 1: Organizarea unei conferinte de presd pentru celebrarea a 5 ani de organizare a
Zilei Cooperdrii Europene la Palatul Cultural Theodor Costescu din Dr.Tr. Severin:
prezentarea semnificatiei Zilei Cooperdrii Europene la nivel international si in contextul
cooperdrii romdno-sirbe, succesele inregistrate in cei cinci ani de organizare.

Locatie: Palatul Cultural Theodor Costescu din Dr.Tr. Severin, jud. Mehedinti.

Data estimata: 21 septembrie 2016.

Logistica: video-proiector, laptop, ecran de proiectie, inchiriere sald de evenimente (dacid este
cazul), sonorizare (inclusiv pentru traducere).

Prestatorul va trebui sd asigure catering pentru aproximativ 50 de persoane. De asemenea, vor fi
asigurate servicii de interpretariat prin intermediul a 2 traducatori (romani-sarbi-romana). in
timpul evenimentului prestatorul va asigura prezenta unui fotograf care va pune la dispozitie
ulterior min. 50 de fotografii relevante cu publicul si vorbitorii.

Echipé: 3 persoane disponibile la fata locului pentru derularea in bune conditii a evenimentului +
1 fotograf + 2 traducatori romana-sarba-roméana.

Activitatea 2: Organizarea unei conferinte de presd (vernisaj) la Castelul de Apd din Dr.Tr.
Severin pentru prezentarea rezultatelor proiectelor finantate in cadrul Programului IPA de
Cooperare Transfrontalierd Romdnia-Republica Serbia (eveniment premergdtor Zilei
Cooperdrii Europene).

Locatie: Castelul de Apa, Dr. Tr. Severin, jud. Mehedinti.

Data estimata: 22 septembrie 2016.

Logistica: video-proiector, laptop, ecran de proiectie, sonorizare (inclusiv pentru traducere).
Prestatorul va trebui sd asigure catering pentru aproximativ 70 de persoane. De asemenea, vor fi
asigurate servicii de interpretariat prin intermediul a 2 traducitori (romani-sarbi-romans). in
timpul evenimentului prestatorul va asigura prezenta unui fotograf care va pune la dispozitie
ulterior min. 50 de fotografii relevante cu publicul si vorbitorii. Va fi necesara tipérirea a aprox.
150 de fotografii din proiectele finantate, color si alb-negru, formate diverse: A4-A2.

Echipa: 3 persoane disponibile la fata locului pentru derularea in bune conditii a evenimentului +
1 fotograf + 2 traducatori romana-sarba-romana.



Activitatea 3: Organizarea unei intdlniri de lucru post-eveniment (Ziua Cooperdrii Europene
2016) cu membrii Comitetului Comun de Monitorizare a Programului INTERREG IPA de
Cooperare Transfrontalierd Romdnia-Serbia si beneficiari ai Programului IPA de Cooperare
Transfrontalierd Romdnia — Republica Serbia.

Locatie: Dr.Tr.Severin, jud. Mehedinti — inchiriere sala.

Data estimata: 22 septembrie 2016.

Prestatorul va trebui s asigure catering pentru aproximativ 60 de persoane.

Echipa: 3 persoane disponibile la fata locului pentru derularea in bune conditii a evenimentului.

Activitatea 4: Organizarea a 5 seminarii de instruire / intdlniri de lucru pentru beneficiarii de
finantare ai Programului IPA de Cooperare Transfrontalierd Romdnia-Republica Serbia si
Programului INTERREG IPA de Cooperare Transfrontalierd Romdnia-Serbia.

Locatie: jud. Timis, jud. Caras-Severin, jud. Mehedinti din Roménia; districtele Borski,
Branicevski, Banatul de Nord, Banatul de Sud, Banatul Central si Podunavski din Serbia —
locatiile exacte vor fi stabilite de comun acord cu Autoritatea de Management — Ministerul
Dezvoltirii Regionale si Administratiei Publice din Romania si cu Autoritatea Nationald — Biroul
de Integrare Europeand din Serbia.

Data estimata: maxim 7 luni de la data semnarii contractului.

Logistica: video-proiector, laptop, ecran de proiectie, sonorizare (inclusiv pentru traducere),
inchiriere séli.

Prestatorul va trebui s asigure catering pentru aproximativ 50 de persoane/eveniment. Catering-
ul trebuie s3 includd minim: api plati (0,5 I/pers), apa carbogazoasd (0,5 l/persoand), cafea, suc
natural de portocale, desert, aperitive sdrate, tacdmuri de unicd folosint{d, pahare de unicd
folosintd. De asemenea, se va asigura cateringul aferent unei pauze de cafea. Vor fi asigurate
servicii de interpretariat prin intermediul unui traducédtor (roméand-sarbd-roméina). in timpul
evenimentului prestatorul va asigura prezenta unui fotograf care va pune la dispozitie ulterior
min. 10 fotografii relevante cu publicul si vorbitorii per eveniment. Prestatorul va trebui s&
furnizeze, de asemenea, consumabile (1 set de cartuse de toner originale pentru multifunctionala
Canon C5035 — C-EXV29 si 2 cutii de hértie pentru tiparit/fotocopiere).

Echipi: 2 persoane disponibile la fata locului pentru derularea in bune conditii a evenimentului +
1 fotograf + 1 traducétor.

Activitatea 5: Organizarea a 3 evenimente tip dezbatere privind implementarea Programului
IPA de Cooperare Transfrontalierd Romdnia-Republica Serbia (2007-2013): argumente pro-
contra, diseminare rezultate, in aria eligibild a Programului: jud. Timis, jud. Caras-Severin,
jud. Mehedinti.

Locatie: aria eligibildi a Programului IPA de Cooperare Transfrontalierdi Roménia-Republica
Serbia: jud. Timis, jud. Caras-Severin, jud. Mehedinti din Romania; districtele Borski,
Branicevski, Banatul de Nord, Banatul de Sud, Banatul Central.

Data estimata: maxim 7 luni de la data semnarii contractului.



Logisticd: video-proiector, laptop, ecran de proiectie, sonorizare (inclusiv pentru traducere),
inchiriere sald.

Prestatorul va trebui si asigure catering pentru aproximativ 30 de persoane/eveniment. Catering-
ul trebuie s includd minim: apa platd (0,5 1/pers), apd carbogazoasa (0,5 l/persoand), cafea, suc
natural de portocale, desert, aperitive sdrate, tacAmuri de unicd folosintd, pahare de unica
folosintd. De asemenea, se va asigura cateringul aferent unei pauze de cafea. Vor fi asigurate
servicii de interpretariat prin intermediul unui traducator (roméana-sarba-romana).

fn timpul evenimentului prestatorul va asigura prezenta unui fotograf care va pune la dispozitie
ulterior min. 10 fotografii relevante cu publicul si vorbitorii per eveniment. Prestatorul va asigura
personalizareca si livrarea a aprox. 200 buc. umbrele de ploaie: produse informative si de
promovare), in termenul convenit cu autoritatea contractanta.

Echipa: 2 persoane disponibile la fata locului pentru derularea in bune conditii a evenimentului +
1 fotograf + 1 traducétor.

6. Cerinte:

6.1. Personal:

Furnizorul va asigura personalul necesar prestarii serviciilor care fac obiectul contractului,
respectiv  realizdrii activitatilor. Furnizorul va prezenta CV-uri pentru minim doi experti
organizare evenimente, cu urmatoarele cerinte minime:

-cel putin doi ani experienta in organizarea de evenimente similare.

6.2. Elaborarea ofertei:

Oferta reprezinta angajamentul ferm al contractului ce va fi atrbuit in conformitate cu
modalitatea de atribuire achizitie directa.

Oferta va cuprinde descrierea serviciilor oferite (descrierea organizarii care va fi utilizata pentru
indeplinirea activitatilor descrise mai sus) si pretul pe fiecare activitate din cadrul serviciilor
ofertate, in lei, fara TVA. Oferta nu va contine stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial.

6.3. Depunerea/transmiterea ofertei:

Oferta se depune la sediul BRCT Timisoara, intr-un plic inchis sau poate fi transmisa prin posta,
la sediul BRCT Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr. 5, et.l.

Ofertele depuse prin alte mijloace, nu vor fi luate in considerare.

Ofertele vor fi depuse/transmise astfel incat sa fie receptionate inainte de 13.05.2016, ora 16:00.
Analizarea ofertelor va avea loc la aceeasi adresa, in cadrul Departamentului Financiar Contabil
si Administrativ.

6.4. Perioada de valabilitate a ofertei:
Perioada de valabilitate a ofertei este de 60 zile de la data depunerii/transmiterii ofertelor.

6.5. Prestarea serviciilor



Serviciile vor fi prestate conform cerintelor, la data si locatia mentionata mai sus sau la alta data /
locatie, stabilite de comun acord cu Autoritatea Contractanta cu minim 5 zile lucratoare inaintca
organizarii evenimentului respectiv.

7. Conditii de plata:
Pretul contractului va fi cel convenit si se va exprima in lei, pentru fiecare activitate descrisa la
pet.5.
Dupa semnarea contractului, Autoritatea Contractanta va efectua plati intermediare catre
furnizor, astfel:
- Furnizorul va elabora un raport de activitate dupa prestarea serviciilor corespunzatoare
fiecarei activitati desfasurate;
- Raportul va fi transmis spre aprobare catre Autoritatea Contractanta (BRCT Timisoara);
- Dupa aprobarea Raportului, furnizorul va emite factura in baza careia se va efectua plata
(in lei).

8. Durata contractului:
Durata maxima a contractului este de la momentul incheierii acestuia pana la 31 decembrie 2016.

9. Alte conditii

BRCT Timisoara isi rezerva dreptul de a nu lua in considerare ofertele care nu indeplinesc
cerintele Caietului de sarcini. Oferta va fi redactata in limba romana si stampilata de catre
ofertant sau de catre un imputerniclt autorizat al acestuia.

Ofertantii trebuie sa respecte prevederile OUG nr. 34/2006, respectiv art.69, art.180, art.181.

10. Semnarea contractului:

Ofertantul care va avea oferta cea mai avantajoasa conform criteriului de atribuire stabilit va fi
informat in scris in legatura cu acceptarea ofertei sale si va fi invitat pentru a semna contractul de
prestari servicii.

La semnarea contractului ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele declaratii:

. Declaratia privind eligibilitatea pentru neicadrarea in prevederile art.180 din OUG
nr.34/2006;
. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art 181 din OUG nr.34/2006

. Declaratie cu privire la art 69, OUG nr.34/2006 si Legea nr. 161/2003.

Intocmit,
Carmen Stojanovic
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